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PRESENTACION:
Propésito de la Guia Rapida.

Dar una breve explicacién, de la nueva manera de registrar un usuario en la plataforma tecnolégica
de sistemas del INDAABIN. Es decir, para poder acceder a los distintos mddulos, aplicativos y
sistemas, entre ellos la Ventanilla Electrénica de Servicios.
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Acceso al registro.
Para acceder al Registro de Usuarios, debes de ingresar a la siguiente ruta:

https://sistemas.indaabin.gob.mx/SSOWebN/Login.aspx

Instituto de LiaveMX
Administr
de Bienes Nacionales

acion y Ava lGos Selecciona el medio de autenticacion:

lave MX @ Usuario y contrasefia

Usuario:

Contrasefia: q

¢Olvidaste tu Contrasefia?

INDAABIN

Cédigo de Verificacién c

Enlaces Qué es gob.mx? Denuncia contra servidores
publicos

Siguenos en
fX@ o

% 07!
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Para iniciar da clic en el boton “Crear cuenta”, como se muestra en la siguiente imagen:

=)

Instituto de Llave MX
Ad m i n i strac i é n y Ava I l:l oS Selecciona el medio de autenticacion:
de Bienes Nacionales O Llave MX @ Usuario y contrasena
Usuario:
INDAABIN
Contrasefa:

¢Olvidaste tu Contrasena?

Codigo de Verificacion ‘ =

CWM;ZA Ingresa el cédigo

Al iniciar sesién declaro que he leido los Términos y Condiciones y el
Aviso de Privacidad.

e (o

Para avanzar, debes de seleccionar el tipo de promovente que eres, como se muestra en la siguiente
imagen:

Ponemos a tu disposicion la guia rapida de Registro de Usuario para acceso a los servicios del INDAABIN gue podras descargar aqui
Instrucciones: Para iniciar el registro, debes seleccionar el tipo de promovente que eres. Posteriormente, ingresa los datos que se te

solicitan.

Todos los campos con * son campos obligatorios

Tipo de promovente*:

| Selecciona |

Selecciona

Asociacion religiosa
Dependencia gubernamental

Particular ) ¢Qué es gob.mx? Denuncia contra servidores
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A manera de ejemplo se te muestra el registro con el tipo de promovente “Particular’, cabe
mencionar, que segun el tipo que selecciones, sera la informacion que el aplicativo te requerira.

Selecciona el tipo de persona, Fisica o Moral.

Ponemos a tu disposicion la guia rapida de Registro de Usuario para acceso a los servicios del INDAABIN que podras descargar aqui

Instrucciones: Para iniciar el registro, debes seleccionar el tipo de promovente que eres. Posteriormente, ingresa los datos que se te
solicitan.

Todos los campos con * son campos obligatorios

Tipo de promovente*: Tipo de persona*:

Particular | Selecciona |

Selecciona
Fisica
Moral
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En seguida, debes de ingresar tus datos personales como:
-CURP*

-RFC*

-Nombre (s)*

-Primer apellido*

-Segundo apellido

-Sexo*

-Cargo*

Recuerda que los campos que muestran un *(asterisco), son campos obligatorios.

Datos del promovente

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)*:

Clave Unica de Registro de Poblacién

Registro Federal de Contribuyentes (RFC)*:

Registro Federal de Contribuyentes

Nombre(s)*: Primer apellido*: Segundo apellido:
Nombre(s) Primer apellido Segundo apellido
Sexo*: Cargo*:
Selecciona Cargo

Puedes dar de alta varios domicilios, da clic en el botén “Nuevo domicilio”:

Domicilio

Muevo domicilio

Tipo de domicilio* Cadigo Postal* Pais* Estado* Calle* Ndamero ext.* Accion
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Se despliega una pantalla emergente, para que ingreses los datos del domicilio que vas a dar de alta,
al terminar da clic en el botén “Guardar domicilio”, como se visualiza en la siguiente imagen.

Tipo de domicilio*:

Selecciona
Cédigo Postal*: Pai*:s Estado*:
Cadigo Postal Mexico Selecciona
Municipio o Alcaldia*: Localidad*:
Selecciona Selecciona
Colonia*:
Selecciona
Calle*: Numero exterior*: Nuamero interior:
Calle Namero exterior Namero interior

Referencias:

Describe tus re

‘ Guardar domicilio

El aplicativo te muestra la seccién “Teléfono” donde puedes registrar varios nimeros telefénicos de
diferentes tipos. Para realizar lo anterior, da clic en el botén “Nuevo teléfono”:

Teléfono

Muevo telefono

Tipo de teléfono* Lada* Teléfono* Extension Accion
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Se despliega una pantalla emergente, para que ingreses los datos del nimero telefénico que vas a
dar de alta, al terminar da clic en el botén “Guardar teléfono”.

Gestion de teléfonos

Todos los campos con * son campos obligatorios

Tipo de teléfono™*:

Selecciona

Lada*: Teléfono™*: Extension:

Lada Numero de teléfono

Guardar teléfono

En seguida, debes de ingresar tu correo electrénico y una contrasefa valida, es muy importante que
los recuerdes, ya que esta informacion sera utilizada para crear tu usuario y sera la que ocupes para
poder ingresar a la plataforma.

Importante: El correo electronico sera el usuario que te permitira ingresar a la pagina https://sistemas.indaabin.gob.mx/S50WebN

Correo electrénico®: Confirmacion de correo electréonico®:

Correo electronico Confirmacion de correo electrénico

Informacion adicional: La contrasefia debera estar formada de la siguiente manera: contener al menos 8 caracteres, sin espacios, uso
de mayusculas y mindsculas, al menos un ndmero y al menos un caracter especial.

Contrasefa*: Confirmacion de contrasefia*:

Contrasefia Confirmacion de contrasefia
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Por ultimo, debes de ingresar los datos de un correo alterno (opcional), dicho correo no debe de ser
igual al que ingresaste para tu registro, al terminar da clic en el botén “Finalizar mi registro”. El
sistema realiza una validacion de los datos que ingresaste, si existe algun error, el sistema te lo indica
y cambia el color del mensaje a rojo. Cuando la informacidn es correcta, te muestra un mensaje,
indicando que el registro se realizd con éxito. Recibirds un correo electrénico donde te confirma de

tu registro.

Datos adicionales

Correo electrdnico alterno: Confirmacion del correo alterno:

Correo electrénico alterno Confirmacion del correo alterno

Comentarios:

Escribe tus comentarios

Cadigo de Verificacion

vovai 1 (2]

I
‘ Regresar I‘ Finalizar mi registro ‘l

Registro de usuario

Registro finalizado

iEnhorabuenal! El registro de tu informacion se ha guardado correctamente, ahora podras acceder al sistema usando tu correo

electrénico y la contrasefa que estableciste.
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Iniciar nuevo tramite.

Para realizar un tramite o servicio debes seleccionar la opcién de “Iniciar nuevo tramite”.

Iniciar Nuevo Tramite Mis Documentos Mis Tramites y Servicios

Mis Sistemas

A continuacién, te despliega una pantalla con el Aviso de privacidad integral de los tramites del
INDAABIN, el cual debemos aceptar.

Aviso de privacidad integral de los tramites del INDAABIN
La recoleccion de datos personales se lleva a cabo a través de
https://sistemas.indaabin.gob.mx/SSOWebN/, cuyo administrador y responsable de los
tramites es el Instituto de Administracion y Avaltios de Bienes Nacionales (INDAABIN).

La captura de datos personales que se requieren son para enviar notificaciones
automatizadas que generan los tramites que ofrece este Instituto de Administracion y Avaltios

de Bienes Nacionales (INDAABIN) creando un usuario y una contrasena, para poder brindar
los servicios, y en su caso identificar al usuario que solicita el tramite. Si deseas conocer
nuestro aviso de privacidad integral, lo podras consultar en el portal
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/765050/AVISOD 1 1 PDFE

Aceptar
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Una vez que ya te encuentras en la pantalla principal de la Ventanilla Electrénica, puedes seleccionar
el trdmite o servicio que requieras, los cuales estan divididos en 2 pestafias.

e Tramites ciudadanos

e Tramites Instituciones Publicas

Ventanilla Electrénicas
Tramites y Servicios
=

Mi espacio de tramites y servicios Términos y condiciones Quejas y denuncias

Guia de Uso de la Ventanilla Electrénica Preguntas Frecuentes

Tramites Tramites
Ciudadanos Instituciones Publicas

Cada pestafia cuenta con un numero diferente de trdmites o servicios, debes elegir el tramite
0 servicio que requieras, para eso debes dar clic en la opcién deseada.

Ventanilla Electrénica

Ciudadanos
Canal de atenciéon
| Tramite presencia |
Nombre del tramite £Quién puede solicitarlo?
| Tramite en linea | INDAABIN-00-001 Solicitud de Arrendamiento de Persona Moral o Persona Fisica con
Inmuebles Federales actividad empresarial

| Tramite mixto |

Limpiar
INDAABIN-00-002 Solicitud de comodato de Inmuebles Persona Moral o para realizar

Federales asistencia social, investigacién
cientifica y Sindicatos. Revisar Ficha
Técnica

INDAABIN-00-003-A Solicitud de concesién o permiso para Persona Moral o Persona Fisica con
una superficie menor a 30 metros cuadrados en Inmuebles  actividad empresarial
Federales.
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También puedes realizar la busqueda de acuerdo al canal de atencidn deseado, ya sea presencial, en

linea o mixto.

Ventanilla Electronica

Ciudadanos

Canal de atencién Buscar tramites y servicios

Tramite presencial
Nombre del tramite ¢{Quién puede solicitarlo?

INDAABIN-00-001 Solicitud de Arrendamiento  de Persona Moral o Persona Fisica con

Tramite en linea
actividad empresarial

Inmuebles Federales

Tramite mixto

INDAABIN-00-002 Solicitud de comedato de Inmuebles Persona Moral o para  realizar

, "\ Federales asistencia social, investigacion
H cientifica y Sindicatos. Revisar Ficha
- Técnica

Tramite presencial

En caso de seleccionar “tramite presencial” te despliega una pantalla con la direccién y horarios
disponibles para ingresar o enviar los requisitos necesarios a cada tramite.

Estimada (o) Promovente, trabajamos para que en un futuro se pueda realizar este tramite por esta
via. Actualmente este tramite solo puede solicitarlo de manera presencial por lo gue debe ingresar o
enviar sus requisitos en el Centro de Contacto Institucional del INDAABIN ubicado en Av. México,
col. Del Carmen, alcaldia Coyoacan, CDMX, CP 04100. De lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas.

Cerrar
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Tramite en linea
Busqueda de inmuebles.

En cada tramite se encuentra un apartado de busqueda, la cual se puede hacer de 2 maneras:
e Busqueda por RFI
e Busqueda avanzada de inmuebles.

Busqueda por RFI.

Se realiza a partir de que capturas el numero del RFI del inmueble que requieres, da clic en el botdn
Buscar Inmueble, se despliega una lista en donde te muestra el inmueble, da clic en el icono “+",
para que el inmueble sea agregado.

NOTA: recuerda que cada RFI se compone de 3 elementos numéricos: (Identificador de Estado-
Consecutivo del Inmueble-Digito Verificador).

Instrucciones: Para comenzar con el tramite puedes realizar la busqueda por RFI si lo conoces, o bien en la Busqueda avanzada
de inmuebles puedes localizarlo por Entidad; los campos marcados con * son obligatorios. Posteriormente en los resultados de
la busqueda presiona el icono + Agregar, para ingresarlo en la salicitud.

Busqueda del inmueble por RFI: ] ]
Busqueda avanzada de inmuebles

1 2 3
Buscar inmueble |
Resultados de la busqueda del inmueble

Total resultados: 1 encontrados.

Mostrar: 5

RFI Nombre Agregar

1-2-3 UNIDAD DE MEDICINA FAMILIAR 2 +

Rincon de Romos, Rincon de Romos Centro, INSURGENTES, 126, CP. 20400
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Busqueda avanzada de inmuebles.

La puedes realizar al dar clic en el botdn “Busqueda avanzada de inmuebles”, te muestra una ventana
en la cual debes de capturar los campos que necesitas y da clic en el botén “Blsqueda avanzada de
inmuebles”.

Instrucciones: Para comenzar con el tramite puedes realizar la busqueda por RFIL si lo conoces, o bien en la Busqueda avanzada
de inmuebles puedes localizarlo por Entidad; los campos marcados con * son obligatorios. Posteriormente en los resultados de
la busqueda presiona el icono + Agregar, para ingresarlo en la solicitud.

Busqueda del inmueble por RFI: )
Busqueda avanzada de inmuebles

RFI Edo RFI Consecutivo RFI Digito Verificador
Buscar inmueble

Folio real: Nombre del inmueble: Denominaciones anteriores:

Folio real Nombre del inmueble Denominaciones anteriores
Cédigo Postal: Pais: Estado*:

Codigo Postal México i SIN INFORMACION B
Alcaldia/Municipio*: Localidad*: Colonia*:

SELECCIONE e g A
Calle: Numero exterior: Numero interior:

Calle Ndmero exterior Ndmero interior
Entre vialidades referencia 1: Entre vialidades referencia 2: Vialidad posterior:

Entre vialidades referencia 1 Entre vialidades referencia 2 Vialidad posterior
Uso genérico: Componente espacial: Tipo de asentamiento humano:

Uso genérico SIN INFORMACION v SIN INFORMACION v

Nombre del asentamiento:

Nombre del asentamiento

‘ Cerrar ‘ Buscar inmueble
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El proceso para seleccionar el inmueble es de la misma manera que el paso anterior, da clic en
el icono “+".

Total resultados: 57 encontrados.

Mostrar: 5 ~

RFI Nombre Agregar a

9-10015-0 TEMPLO TERCER SELLO CASA DE MOISES ROCIO DE JERUSALEM

Miguel Hidalgo, , DE LA LUZ, 6, CP. 11320 +
8-17707-5 ESTACIONAMIENTO "VERONICA, CENTRO ADMINISTRATIVO PEMEX
Miguel Hidalgo, , MARINA NACIONAL , 263, CP. 11320 +

5-10076-0 TEMPLO PARROQUIAL SANTA MARIA MAGDALENA
Miguel Hidalgo, , LAGO TRASIMENO ESQ CALLE LAGO LADOGA, 46, CP. 11320 +

9-19552-

=

CENTRO ADMINISTRATIVO PEMEX
Miguel Hidalgo, , MARINA NACIONAL, 329, CP. 11320 +
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Captura del tramite o servicio.

Para realizar la captura de cualquier tramite o servicio, debes de ser muy cuidadoso y leer claramente
las instrucciones que el sistema te presenta, las cuales estan enmarcadas en color azul y te pueden
ayudar a realizar una captura mas eficaz.

Consulta de expedientes, documentacion e informacién de inmuebles de propiedad federal
existentes en el acervo documental del CEDOC

Instrucciones: Para comenzar con el tramite puedes realizar la busqueda por RFI si lo conoces, o bien en la Busqueda avanzada
de inmuebles puedes localizarlo por Entidad; los campos marcados con * son obligatorios. Posteriormente en los resultados de
la busqueda presiona el icono + Agregar, para ingresarlo en la solicitud.

Busqueda del inmueble por RFI: i .
Busqueda avanzada de inmuebles

RFI Edo RFI Consecutivo RFI Digito Verificador

Buscar inmueble

Todos los campos que cuenten con un asterisco, son campos requeridos y no deben de quedar
vacios.

Captura de inmueble

Folio real: Nombre del inmueble:
Folio real Nombre del inmueble
Denominaciones anteriores: Codigo Postal*: Pais:
Denominaciones anteriores Codigo Postal v
[Aicaldia’Municipio™: | Localidad™:
SIN INFORMACION v v v
Tipo de vialidad:
v SIN INFORMACION v Calle
Numero exterior: Numero interior: Lote:
Numero exterior Numero interior Lote
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Cuando termines de realizar la captura de datos de algun tramite o servicio, seras notificado y
recibiras un Folios FUS, indicando que tu solicitud ha sido generada con éxito, para terminar, debes
dar clic en el boton Aceptar.

Se generod correctamente la solicitud:
FUS-000035-2025

NOTA:

En caso de no recibir tu acuse via correo
electronico, puede solicitarlo al correo
mesadeayuda@indaabin.gob.mx colocando tu FUS
generado.

NOTA: la solicitud sera revisada por los responsables del proceso y se te notificara el avance que

lleva.
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Bandeja Unica.

en la siguiente imagen:

Para visualizar las tareas que tienes asignadas da clic en el botén de Bandeja Unica, como se muestra

Mis Sistemas

A continuacién se muestra la lista de aplicaciones a las que tienes acceso

Administracion de usuarios

=
Sistema de inventario del

patrimonio inmobiliario federal y
paraestatal

>

A
Juridico

Sistema de arrendamiento de
espacios

Sistema de administraciones unicas

Bandeja unica
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A continuacion, te aparecen las tareas que tienes asignadas.

Panel de busqueda @

Sistema de administraciones

dnicas
Jurfdico 2 3,4 5 6
Sistema de arrendamiento de Folio FUS Folio Nombre Fecha Acciones
espacios inicio
. , FUS-011856-  DGAPIF/DGUI/PR- Elabora - Oficio de desechamiento o en su caso de 17/07/2025 Qo
Ventanilla de tramites 2025 01/2158/2025 recuperacion de espacio - DGULO1
Procesos DGAPIF FUS-011695- DGAPIF/DGUI/PR- Elabora - Oficio de desechamiento o en su caso de 20/03/2025 ]
2025 01/2132/2025 recuperacion de espacio - DGUIL_01
Atencion de solicitudes FUS-011691- | DGAPIF/DGUI/PR- Elabora - Oficio de desechamiento o en su caso de 19/03/2025 ©
2025 01/2131/2025 recuperacion de espacio - DGUI_01
Servicios sin proceso FUS
FUS-011679- DGAPIF/DGUI/PR- Elabora - Oficio de desechamiento o en su caso de 14/03/2025 ]
A 2025 01/2124/2025 recuperacion de espacio - DGUIL 01
Control del archivo de N — . ° -
concentracion FUS-011677- DGAPIF/DGUI/PR- Elabora - Oficio de desechamiento o en su caso de 14/03/2025 -]
2025 01/2122/2025 recuperacion de espacio - DGUI_01

Soporte técnico.

Si cuenta con alguna duda referente a la operacion del Sistema, favor de comunicarse al teléfono 01
(55)-55-63-26-99 ext. 495y 253, o al correo electrénico mesadeayuda@indaabin.gob.mx
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